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| Internkontroll i Pitea kommun

Med intern styrning och kontroll avses den process som syftar till att ndmnder/styrelser med rimlig sékerhet
sakerstaller att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullmaktige faststallt och de foreskrifter
som galler for verksamheten. Kommunens styr- och ledningssystem utgér grunden for detta.

Namnden/styrelsen ska arligen uppratta en plan for att pa en rimlig niva sakerstalla att: verksamheten lever upp till de
av fullmaktige faststallda malen, verksamheten bedrivs kvalitativt och kostnadseffektivt, det vill saga med god
ekonomisk hushallning, informationen om verksamheten och om den finansiella rapporteringen ar &ndamalsenlig,
tillforlitlig och tillrdcklig, de lagar, regler och riktlinjer som finns f6ljs, mojliga risker, forluster och forstorelse
inringas, beddms och forebyggs. Den interna kontrollen syftar &ven till att ta fram forslag till forbattringar och
foréndringar av verksamheten.

Denna modell utgar fran Pited kommuns policy galler for intern kontroll och styrning som géller fér samtliga
nédmnder och &ven bolagen i tilldmpliga delar.

Den interna kontrollen utgar fran de risker som identifierats i verksamhetens processer, dessa riskanalyseras och for
risker som bedéms kunna ha stor paverkan pa verksamheten tas kontrollmoment och eventuell férebyggande
aktiviteter fram. Kontrollmomenten foljs lopande utifran respektive periodicitet under aret och risken analyseras och
f6ljs fore november varje ar utifrn rutiner fran ekonomiavdelningen.

Riskanalys

En riskanalys, utifran sannolikhet att risken intraffar och konsekvens om risken intraffar, ska arligen upprittas i syfte
att identifiera omstandigheter som kan utgora en risk for att ovanstaende punkter inte tillampas. Riskanalysen ligger
till grund fér ndmndens/styrelsens plan for intern kontroll.

Kontrollmoment
For alla risker som bedéms kunna ha stor paverkan pa verksamheten ska kontrollmoment sattas upp. Dessa ska foljas
upp med lamplig periodicitet under aret.

Forebyggande aktiviteter
For risker dar det kan goras atgarder for att minska eller eliminera risken ska dven forebyggande atgarder utforas.

Uppfdljning

Den interna styrningen och kontrollen ska systematiskt och regelbundet fdljas upp och beddmas. Namnden/styrelsen
ska arligen, fore december besluta om de bedémer att den interna kontrollen &r tillracklig. Vid bedémningen ska
iakttagelser som ldamnas vid revision/tillsyn beaktas. Alla ndmnders internkontrollplan och uppféljning ska delges
kommunstyrelsen.

.1 Riskmatris

Nedan staende matris ger en 6versikt av sannolikhet och konsekvens pa identifierade risker i verksamhetens
processer. Riskerna och kontrollmoment samt férebyggande aktiviteter redovisas i kapitel 2.
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Sannolikhet

°Kritisk risk ="Hog risk - Mattlig risk Totalt: 9

Kritisk risk Konsekvens Sannolikhet
4 Allvarlig Sannolik
3 Kéannbar Méjlig
2 Lindrig Mindre sannolik
1 Forsumbar Osannolik
Ris
Rutin/Process Risk Sannolikh Konsekve k
et ns var
de
Allméanna handlingar . . Osannolik Kénnbar 3
Handlingar inte kan atersokas/hittas
Budget/VEP . . Mindre Allvarlig 8
Att ekonomiska mal inte nds sannolik
. . Mindre Allvarlig 8
Att verksamhetsmal inte uppnas sannolik
Bidragsansokningar . . . . o Osannolik Kénnbar 3
Att bidrag inte soks, rekvireras och redovisas inom
utsatt tid
Arbetsmiljo . . o . . Mojlig Allvarlig 12
Okad sjukfranvaro, 6kade skador och psykisk- och
fysisk ohalsa
Avtalstrohet . . o . Mindre Lindrig 4
Att avtal inte foljs vid inkdp av varor och tjanster sannolik
Allmanna handlingar . . . . . Osannolik Kannbar 3
Rutinen for hantering av krankningsarenden brister
. Mindre Allvarlig 8
Sekretesshandlingar hanteras oaktsamt sannolik
Efterlevnad av rutiner . . . . Mojlig Kannbar 9
Bristande efterlevnad av upprittade rutiner och
regelverk vid kriankningsirenden pa forskole- och
skolenheterna.

2Prioriterade risker

2.1 Information om verksamheten och om den

finansiella rapporteringen ar andamalsenlig,
tillforlitlig och tillracklig

Hér beskrivs det processer och risker som i forsta hand &r kopplade till kontroll av verksamheten samt mdjligheterna
att kunna fa insyn och pa ett korrekt satt kunna félja upp verksamheten och dess ekonomi.

Allmédnna handlingar

Handlingar inte kan atersokas/hittas

Risken avser brister vid registrering och diarieféring av handlingar i systemet som férsvarar framtagning av dessa vid
behdv, exempelvis vid utldmning av handlingar.

| Kontrolilmoment




Kontrollmoment

Kontroll allmanna handlingar Kontrollmoment - VAD Kontrollutférare - VEM
Genomgang och granskning av sokning i Namndssekreterare
systemet av allmanna handlingar
Kontrollmetod - HUR
Stickprov och utvarderingssamtal 2 ggr/ar.

Extra noggrannhet laggs vid tydliga sokord
for att minimera att handling inte hittas.
Oka kvaliteten pa underlag och
tjansteskrivelser via en skrivarstuga under
2021.

2.2 De lagar, regler och riktlinjer som finns foljs

Hér beskrivs det processer och risker som i forsta hand ar kopplade till lagar och regelverk men dven att kommunens
interna styrdokument efterlevs.

Avtalstrohet

Att avtal inte foljs vid inkdp av varor och tjanster

Risken handlar om efterlevnad av inkdpsprocesser i forvaltningen for att minimera att personalen handlar utanfér
avtal och forbattra rutinerna som dkar avtalstroghet.

Kontrollmoment

Uppfoljning Avtalstrohet Kontrollmoment - VAD Kontrollutférare - VEM
Genomgang och granskning av Controller
redovisningen for att faststilla graden av
avtalstrohet
Kontrollmetod - HUR
Stickprov

Forebyggande aktivitet

Stickprov  Stickprov genomfors tva ginger per ar och redovisas drligen i samband med uppféljning av internkontrollen

Upphandlingsplan ~ Framtagning av upphandlingsplan utifran verksamheternas behov sa att de handlar fran ramavtal

Allmanna handlingar

Sekretesshandlingar hanteras oaktsamt

Risken avser brist i hantering av sekretesshandlingar framforallt handlingar som innehaller personuppgifter eller
annat information av sekretesskaraktar.

Kontrollmoment

Brister i sekretessrutiner Kontrollmoment - VAD Kontrollutférare - VEM
Genomgang av aktuella rutiner och Handlaggare
informationsmaterial for sekretess
Kontrollmetod - HUR
Lopande dialog mellan handliggare och
berorda verksamheter.

Implementerade rutiner for digital
inlamning foljs upp.

2.3 Mojliga risker. forluster och forstorelse
inringas, bedoms och forebyggs

Har beskrivs 6vriga processer och risker som ar kopplade till till verksamheten och dess férmdga att utfora det av
kommunfullméktige i reglementet eller bolagsordningen givna uppdraget. Till detta hdr &ven att kunna utveckla
verksamheten pa ett tillfredsstallande sétt.

Bidragsansokningar

Att bidrag inte soks, rekvireras och redovisas inom utsatt tid

Risken avser bristande rutiner vid ansékning, rekvirering och redovisning av statshidrag. Bristerna kan medféra
kvalitetsbrister, att medel inte nyttjas eller redovisas i tid och att Uthildningsforvaltningen blir aterbetalningsskyldig



exempelvis.

Kontrollmoment

Kontroll Bidragsansokningar Kontrollmoment - VAD Kontrollutférare - VEM
Samordning och uppfdljning av beslutade Ekonomer
rutiner for rekvirering av statsbidrag.
Kontrollmetod - HUR
Samtliga ekonomer gor manatlig
genomgang av aktuella statsbidrag fran
aktuella myndigheter.

3Ej prioriterade risker

3.1 Kontrollomrade: Verksamheten bedrivs
kvalitativt och kostnadseffektivt, dvs med god
ekonomisk hushallning

Rutin/Process Risk Riskbeskrivning
Budget/VEP ) o . Risk finns for att de ekonomiska mal inte nas
Att ekonomiska mal inte nas och bedoms i dagslage i internkontrollplanen att

vara mindre sannolik. Svarigheterna med att
anpassa kostnaderna efter beslutade ramar kan
hoja sannolikheten i kommande aren.

o . Risken avser bristfillig maluppfyllnad av

Att verksamhetsmal inte uppnas verksamhetens aktiviteter och mal uppsatta pa
kommunévergripande niva eller ndmnds niva.

Definitionen av verksamhetsmal dr omfattande

och bestdr av flera delar, dar delmalen uppfylls i

olika grad.

3.2 Kontrollomrade: De lagar, regler och riktlinjer
som finns foljs

Rutin/Process Risk Riskbeskrivning
Allmanna handlingar A ) . Risk finns for bristande rutiner i hantering av
. Ru?me? for hantel:lng av krankningsarenden. Det hdr kan medfora brister

krankningsirenden brister i forebyggande arbetet mot mobbning och

krankning inom skolan.

Efterlevnad av rutiner . } . Risken avser att forskole- och skolenheterna
. Bristande efterlevn‘ad av uppriittade inte foljer de rutiner som finns avseende

ruslner.och"regelverkewi:l krankningsanmalningar vilket medfor att

krénkningsdrenden pa forskole- och huvudmannens ansvar i enlighet med Skollagen 6

skolenheterna. kap 5 § forsvaras. Risken foljs upp genom

sammanstillning av fillande domar fran instanser
for overklaganden, |6pande dialog med
rektorerna kring arbetet for att motverka
krankningar samt tydligare fokus kring fragan i
det systematiska kvalitetsarbetet.

3.3 Kontrollomrade: Mojliga risker. forluster och
forstorelse inringas, bedoms och forebyggs

Rutin/Process Risk Riskbeskrivning
Arbetsmiljo . .. 5 . . Risk finns for att okad sjukfranvaron samt
'Okad s;ukfl:anvar'('), 6kade skador och psykisk- och fysisk ohalsa forsamrar

psykisk- och fysisk ohilsa forvaltningens forutsattningar for att bli en

attraktiv arbetsgivare och kunna i framtiden
sakra kompetensforsorjningsbehov och
framforallt frimja medarbetarnas valmaende.
Riskvardet hojs infor 2021 med anledning av
Covid- 19 pandemin.




4Sammanfattande kommentar

Barn-och utbildningsforvaltningens internkontrollplan for &r 2021 omfattar en stor del av verksamheten dar
huvudsakliga inriktningen ar rutiner och ekonomi. Andra delar av internkontrollplanen omfattar aven att
Utbildningsforvaltningens verksamhet foljer lampliga lagar och att interna riktlinjer foljs. | Internkontrollplanen ar
2021 aterkommer nagra kontrollomraden fran tidigare ars internkontrollplan med tydliga kontrollmoment.
Kontrollmetoden ar komplett pa de kontrollomraden dar rutiner, riktlinjer och férankring bor inforas eller fortydligas,
kontrollfrekvensen for de kontrollomradena &r bestamt till en eller tva ganger per ar. Kontrollmetoden stickprov &r
bestamd pé de kontrollomraden dr rutiner finns men dar ett urval behéver granskas for att kontrollera att rutinerna
foljs.
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